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Vorbereitung durch den amtierenden SV-Vorstand:
· Entscheidung, ob es sich bei der Wahl um eine Urwahl (alle Schüler*innen wählen) oder eine Wahl durch den Schüler*innenrat handeln soll. Dazu gibt es entweder eine Grundsatzentscheidung der Schule  oder es muss eine herbeigeführt werden.
· Kandidat*innen für den Wahlausschuss suchen
· Wahlvorstand durch Schüler*innenrat oder SV-Vorstand wählen lassen (bestenfalls vor den Sommerferien)
· Werbung von Kandidat*innen (Plakate, gezieltes Ansprechen, etc.)
 
Sollte es keinen amtierenden SV-Vorstand geben, wird die Wahl von der Schulleitung organisiert.
 
Vorbereitung durch den Wahlausschuss:
· Terminplan mit der Schulleitung abstimmen (Wann wird die Wahl durchgeführt?)
· Wahlregister (Ausdruck aller Klassenlisten) im Sekretariat besorgen
· Liste der Kandidaturen in alphabetischer Reihenfolge am SV-Brett anbringen
· Wahlvorschlagszettel kopieren und am SV-Brett aushängen
· Werbung von Kandidat*innen (Plakate, gezieltes Ansprechen, etc.)
· Stimmzettel anfertigen und kopieren (ca. 100 Zettel mehr als Schüler:innen)
· Wahlurnen besorgen 
· 
Vorstellung der Kandidat*innen:
· Raum reservieren
· Gegebenenfalls Mikrofon besorgen
· Frühzeitig Kandidat*innen informieren
· Schüler:innen den Vorgang erläutern
· Ämter erklären
· Kandidat*innen sich vorstellen lassen
· Nachfrage: „Gibt es Fragen an die Kandidat*innen?“
· Erklären, wie die SV-Wahl weitergeht
 

Wahlvorgang in der Klasse:
· Wahlzettel erklären und deutlich sagen, wie viele Stimmen sie haben und wann der Zettel ungültig ist
· Zettel austeilen
· Zettel einsammeln
· Im Wahlregister abhaken bzw. vermerken, wenn jemand fehlt
· Nachwahltermin bekannt geben
 
Nachwahl:
· Nachwahltermin festlegen und bekannt geben (Durchsage und Aushänge)
· Raum reservieren
· Im Wahlverzeichnis kontrollieren, ob jemand noch nicht gewählt hat
· Nach Abschluss der Nachwahl: Beginn der Auszählung
 
Bekanntgabe der Wahlergebnisse durch die Wahlleitung (nach Wahlannahmebestätigung der gewählten Person):
· Wahlprotokoll schreiben und am SV-Brett aushängen
· Wahlprotokoll der Schulleitung zukommen lassen Durchsage machen

